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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI iik Yaymn Tarihi/Says:
Milas Veteriner Fakiiltesi Dekanhg Revizyon Tarihi/Sayist
Hassas Gorev Tespit Formu Toplam Sayfa 1(Bir)
Tedbirlerin
Yazili Prosediirlerin Uygulamaya
Sira Gorev . Gorev Tanimina iliskin . Mevcut Tedbirler . ) Konulmasindan i
. Gorevin Tanimi ) Varlig: (Var/Yok) ve ) . llave Tedbirler Son Tarih
No | (Pozisyon) Riskler Kayna (Risklere Yénelik) Sorumlu
ynag Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
Kullanilan sistem (var) Gergeklestirilen islemlerin Fakiilte Sekreteri ve
. araciligyla Bélim ve *MSKU Onlisans ve kontrollerinin yapilmasi ve  |Odrenci islerinden Dekan
Ogrenci | .., g,y . Hak ve zaman kaybi . .. 4 p i g s
1 isleri 6grencilerin bilgi ve Kisi zarars Lisans degistirme yetkisini sorumlu Dekan Dekan Yardimcisi
4 verilerinin 4 Egitim Ogretim kullanarak Yardimcisi tarafindan Fakiilte Sekreteri
diizenlenmesi Yénetmeligi diizeltmelerin yapiimasi kontrol edilmesi
Personellerin ézliik (Var)
(atama, gérev siiresi *2547 Sayili Kanun, Dtizenli takiplerin yapilarak is |Fakdilte Sekreteri Dekan
Personel Hak ve zaman kaybi
2 S uzatimi vb.) . *657 Sayili Devlet ve tarafindan kontrol Dekan Yardimcisi
Isleri . L Kisi zarari . . L o . .
islemlerinin dogru ve Memurlari Kanun, islemlerin gergeklestirilmesi |edilmesi Fakiilte Sekreteri
zamaninda yapiimasi Yénergeler
(Var) Veri girislerinin tam ve
Maas islemleri - Ek *2547 Sayili Kanun . g. ;
eksiksiz )
ders, yolluk ve Harcirah Kanunu, *657 . Gergeklestirme ve
L X Hak kaybi, Kamu yapilmasi, kontrollerin I
Muhasebe |yevmiye 6demleri 0 Sayil Devlet Memurlari - i Harcama Yetkilisi Dekan
3 L L X i Zarari, Idari Para gergeklestirilmesi,yapilacak . . .
Isleri (Odeme Emri Belgesi Kanunu *5510 Sayil ; , ’ tarafindan kontrollerin Fakiilte Sekreteri
B R Cezas! i islemlerin yasal siireler
diizenlemesi) -SGK Sosyal Sigortalar ve , i yapilmasi
. . S icersinde
islemleri Genel Saglk Sigortasi - .
gergeklesitilmesi
Kanunu
Tasinirlarin giris ve ¢ikis
islemleri Tasinir Kontrol Yetkilisi
Tasinir mallarinin giris diizenli ve zamaninda ,Gergeklestirme Gorevlisi
L ) Kamu Zararina (Var) i Dekan
4 | Tasinir Isleri |ve ¢ikis islemler, . . ... |yapilarak ve Harcama Yetkilisi . X
sebebiyet verme *Tasinir Mal Yénetmeligi o Fakiilte Sekreteri
korunmasi tasinir kontrol yetkilisince tarafindan kontrol
kontrol edilmesi
edilmesi
Birim Mutemedi
. |tarafindan diizenlenen Diizenlenen 6deme emri
Gergeklestir | .. R Hak kaybi, Kamu L e
ddeme emri 0 belgelerinin ve ek Harcama Yetkilisince
5 me . Zarari, Idari Para (Yok) X Dekan
. . |belgelerinin evraklarinin kontrollerin yapiimasi
Gérevlisi . Cezas! .
kontrolerinin yapilmasi kontrollerinin yapilamasi
ve imzalanmasi
*Harcama talimati Diizenlenen 6deme emri
Hak kaybi, Kamu . e o
6 Harcama |vermek Zarar. idori Para (Var) belgelerinin ve ek Ust birim tarafindan Strateji Gelistirme
Yetkilisi | *Odeme Emri Cezas; *5018 sayili kanun evraklarinin kontrolllerin yapilmasi Daire Baskanligi
Belgelerini imzalamak kontrollerinin yapilmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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